Prilog 1

KLASIFIKACIJA PREMA SADRZINI MATERIJE

0 - LJUDSKA PRAVA | SLOBODE, PODJELA VLASTI, DRZAVNA UPRAVA, LOKALNA SAMOUPRAVA,
ORGANIZACIJA PRAVOSUPA, DRZAVNA REVIZORSKA INSTITUCIJA, PREKRSAJI, KRIVICNO
ZAKONODAVSTVO, ZASTITA LICNIH PODATAKA, SLOBODAN PRISTUP INFOMACIJAMA I TAJNOST
PODATAKA, UNUTRASNJA I VANJSKA POLITIKA I NORMATIVNA DJELATNOST, UPRAVNO POSTUPANJE,
INFORMACIONO DRUSTVO, MEDPUNARODNA SARADNJA, POLITICKE I NEVLADINE ORGANIZACLJE,
PRIVREDNA DRUSTVA, STATISTIKA, EVIDENCIJE, NAKNADE, VIERSKA PITANJA, OSTALO I1Z OVE OBLASTI;

1 - OPSTE O ZAPOSLJAVANJU, PRAVA IZ RADA I PO OSNOVU RADA, DISCIPLINSKA I MATERIJALNA
ODGOVORNOST, POSEBNE VRSTE ZASTITA, POSEBNE VRSTE OSIGURANJA, OSTALO 1Z OVE OBLASTI;

2 - UPRAVNI UNUTRASNJI POSLOVI, POLICIJSKI POSLOVI, NACIONALNA BEZBJEDNOST, ZASTITA
LICA I IMOVINE, ZASTITA I SPASAVANJE, OSTALO IZ OVE OBLASTI;

3 - PRIVREDA, ENERGETIKA, ELEKTROPRIVREDA, RUDARSTVO I GEOLOSKA ISTRAZIVANJA,
INDUSTRIJA I MALA PRIVREDA, POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, DRVOPRERADA, VETERINARSTVO,
LOVSTVO, RIBOLOV, VODOPRIVREDA | MORE, TRGOVINA, ZASTITA ZIVOTNE SREDINE, SAOBRACAJ I VEZE,
POSTANSKA DJELATNOST, ELEKTRONSKE KOMUNIKACILJE, CIJENE, OSTALO IZ OVE OBLASTI;

4 - FINANSIJE, BUDZETSKO I FINANSIJSKO POSLOVANJE, UNUTRASNJA REVIZIJA, NOVCANI I
KREDITNI SISTEM, HARTIJE OD VRIJEDNOSTI | OSIGURANJE, POREZI, TAKSE, JAVNI ZAJMOVI, LOKALNI
JAVNI PRIHODI, JAVNI PRIHODI ZA FINANSIRANJE OBAVEZNOG SOCIJALNOG OSIGURANJA | OSTALI JAVNI
PRIHODI, UKUPNI FINANSIJSKI BILANSI, REGRESI | PREMIJE, IMOVINSKO-PRAVNI ODNOSIL, IGRE NA SRECU,
JAVNE NABAVKE, OSTALO I1Z OVE OBLASTI;

5 - ZDRAVSTVENA DJELATNOST, ZDRAVSTVENE USLUGE, OSTALO 1Z OVE OBLASTI;

6 - OBRAZOVNE USTANOVE | KADROVI, POSEBNE VRSTE VASPITANJA | OBRAZOVANJA, SPORT |
MLADI, KULTURNE DJELATNOSTI, KNJIZEVNOST, INTELEKTUALNA SVOJINA, AUTORSKA | SRODNA PRAVA,
RADIO, TELEVIZIJA, IZDAVASTVO, OSTALO 1Z OVE OBLASTI;

7 - INSPEKCIJSKI NADZOR, OSTALO 1Z OVE OBLASTI,

8 - ODBRANA, VOJSKA CRNE GORE, OBRAZOVANJE I KARIJERNI RAZVOJ, OBAVJESTAJNO
BEZBJEDNOSNI POSLOVI, UCESCE U MEPUNARODNIM SNAGAMA U INOSTRANSTVU, OSTALO 1Z OVE
OBLASTI,

9 - VANJSKI | EVROPSKI POSLOVI, NATO, POSLOVI SARADNJE SA DIJASPOROM - ISELJENICIMA,
MEDUNARODNA POMOC, HIDROGRAFSKA DJELATNOST, HIDROMETEOROLOSKI POSLOVI, SEIZMOLOSKI
POSLOVI, GEOLOSKI POSLOVI, DRZAVNI PREMJER I KATASTAR NEPOKRETNOSTI | PREDMETI KOJI NE
SPADAJU U GLAVNE GRUPE OD 0 DO 8.



| Grupa

Podgrupa | SadrZina

0 - LJUDSKA PRAVA | SLOBODE, PODJELA VLASTI, DRZAVNA UPRAVA, LOKALNA SAMOUPRAVA, ORGANIZACIJA
PRAVOSUPA, DRZAVNA REVIZORSKA INSTITUCIJA, PREKRSAJI, KRIVICNO ZAKONODAVSTVO, ZASTITA LICNIH
PODATAKA, SLOBODAN PRISTUP INFOMACIJAMA I TAJNOST PODATAKA, UNUTRASNJA I VANJSKA POLITIKA I
NORMATIVNA DJELATNOST, UPRAVNO POSTUPANJE, INFORMACIONO DRUSTVO, MEDUNARODNA SARADNJA,
POLITICKE I NEVLADINE ORGANIZACILJE, PRIVREDNA DRUSTVA, STATISTIKA, EVIDENCIJE, NAKNADE, VJERSKA
PITANJA, OSTALO 1Z OVE OBLASTI

[

Ustav Crne Gore

[

Drzavni simobli Crne Gore (grb, zastava, himna)

[ e

Ljudska prava i slobode

[

Prava pripadnika manjinskih naroda i drugih manjinskih nacionalnih zajednica

I oo

Zastita prava i sloboda

I 006

Zastitnik ljudskih prava i sloboda Crne Gore

o7

Zastitnik imovinsko-pravnih interesa Crne Gore

I oo

Skupstina Crne Gore i stru¢na sluzba Skupstine

00 |

Predsjednik Crne Gore i struéna sluzba Predsjednika

[

Vlada Crne Gore i stru¢na sluzba Vlade

[

Ministarstva

I o

Organi uprave

[ e

Nosioci javnih ovla$¢enja

[

Pravna lica koja vrSe prenesene, odnosno povjerene poslove drzavne uprave

[

Javne ustanove

I o016

Skupstina opstine, Glavnog grada i Prijestonice

I o7

Statuti opstina, Glavnog grada i Prijestonice

o8 |

Predsjednik opstine, gradonacelnik Glavnog grada i Prijestonice

[

Organi lokalne uprave, posebne i stru¢ne sluzbe

[

Lokalne javne sluzbe

[

Teritorijalna organizacija Crne Gore, utvrdivanje naziva naselja, ulica, trgova i zgrada

o2

Referendum, izbori i drugi oblici li¢nog izja$njavanja

[ e

I1zbor poslanika i odbornika

[

Sudovi i sudska uprava

[

Drzavno tuzilastvo i tuzilacka uprava

I 0%

Oblasti rada sudova i Drzavnog tuzilastva

027 |

Prekrsaji

[

Uslovni otpust, uslovna osuda i uslovna osuda sa zastitnim nadzorom

I 0>

Izvrsenje kazne zatvora, mjere bezbjednosti, vaspitne mjere i mjere upozorenja (zahtjev za posjetu osudenom licu)

I 030

Rehabilitacija osudenog lica

03

Pomilovanje i amnestija

032

Naknada Stete licima zbog nezakonitog ili neosnovanog liSenja slobode

B 033

Advokatura

[

Pravna pomoc¢

03

Drzavna revizorska institucija

I 03

Centralna banka Crne Gore

037 |

Zastita licnih podataka i slobodan pristup infomacijama

[

Tajnost podataka

.

Predlaganje unutrasnje i vanjske politike (izrada strategija i akcionih planova, programa, izvjestaja i analiza)

040

Normativna djelatnost (izrada teksta nacrta i predloga zakona, izrada i predlaganje propisa, donoSenje i objavljivanje propisa,
uskladivanje propisa i davanje misljenja na propise drugih organa)

IzvrSavanje zakona i drugih propisa (donosenje upravnih akata, zaklju¢ivanje upravnog ugovora, izdavanje uvjerenja, zastita
korisnika usluga od opsteg interesa, preduzimanje drugih upravnih aktivnosti, izvrSenje rjeSenja i drugih pojedinaénih akata,
davanje objasnjenja, izdavanje strucnih uputstava i instrukcija za rad i ukazivanje struéne pomoci)

Upravni spor

Upravni nadzor (nadzor nad zakonito$¢u upravnih akata i drugih upravnih aktivnosti, nadzor nad zakonito$¢u i cjelishodnoséu
rada organa uprave, lokalne samouprave i drugih pravnih lica u vrSenju prenijetih, odnosno povjerenih poslova)

Informati¢ka infrastruktura

Informaciona bezbjednost

Informacioni sistemi

Informatic¢ka oprema

Elektronsko poslovanje

Elektronski servisi i elektronska uprava

Elektronska identifikacija i elektronska trgovina

Registri, razmjena podataka, interoperabilnost

Protokolarni poslovi i druge sluzbene posjete u zemlji i inostranstvu




[

Medunarodna saradnja, politic¢ki i ekonomski odnosi sa inostranstvom (sa drzavama i medunarodnim organizacijama)

o |

RazgraniCenje teritorije (drzavna granica)

[

Politicke partije

o |

Nevladine organizacije

o5 |

Privredna drustva, ustanove, druga pravna lica u oblasti privrede i preduzetnici

5

Opsti statisticki predmeti (organizacija i poslovi sistema zvanicne statistike, prikupljanje, obrada i cuvanje statistickih podataka i
druga pitanja od znacaja za zvani¢nu statistiku)

[

Statisticki podaci

I oco |

Statisticka istrazivanja

oo |

Tehnicka statisticka sluzba (statistiCke publikacije, elektronska obrada podataka)

o2 |

Istrazivanje i tehnoloski razvoj

[

Razvojni i investicioni projekti

[

Stampanje i umnozavanje publikacija i drugih materijala

I ocs |

Kancelarijsko poslovanje

I oc |

Arhivska djelatnost

s |

Ovjere (tekstova rukopisa, potpisa i prepisa, poslovnih knjiga)

s |

Pecati, zigovi, Stambilji (odobrenje za izradu, uni$tavanje)

s |

Informisanje javnosti o radu

oo |

Akti upravljanja (interni akti upravljanja kojim se ureduju interne procedure u skladu sa propisima, instrukcije i pravila)

o7 |

Raspored radnog vremena, upravni dani

o7 |

Prijem stranaka

[ EE

Oznacavanje organa drZzavne uprave i prostorija

[z

Predlozi, primjedbe, pohvale, prituzbe i predstavke

o |

Pomo¢ strankama (obrasci i javno istaknuta pravila postupanja)

o |

Poslanicka pitanja

o7 |

I1zvjestaji o radu

o7 |

Savjet, kolegijum, projektna radna grupa (formiranje, rad, izvjeStavanje, komunikacija i sl.)

o7 |

Vodenje propisanih evidencija

[

Utvrdivanje propisanih naknada

I os: |

Opste o vjerskim pitanjima, vjerske zajednice, odnos drzave i crkve

052 |

Ostalo iz ove oblasti

1 - OPSTE O ZAPOSLJAVANJU, PRAVA 1Z RADA I PO OSNOVU RADA, DISCIPLINSKA I MATERIJALNA
ODGOVORNOST, POSEBNE VRSTE ZASTITA, POSEBNE VRSTE OSIGURANJA, OSTALO IZ OVE OBLASTI

N

Zaposljavanje (interni oglas, javni oglas, javni konkurs, pripravnici, korisnici stru¢nog osposobljavanja, probni rad,
rasporedivanje, prevodenje i proizvodenje u vojni €in, izbori javnih funkcionera, sudija, tuzilaca, vrsilac duznosti i dr.)

02 |

Prava, obaveze, odgovornosti i zastita zaposlenih

10z |

Ocjenjivanje rada zaposlenih i napredovanje

[

Prestanak radnog odnosa

0 |

Radni staz i radna knjizica

16 |

Odmori (dnevni, nedjeljni i godisnji)

107 |

Odsustva (placena, neplacena)

[ EEEE

Privremena sprijecenost za rad (bolovanje)

N

Ispiti (pravosudni ispit, struéni ispit za rad u drzavnim organima, ispit za pripravnike u sudovima i Drzavnom tuzilastvu i dr.),
licence, dozvole i sertifikati

1o |

Zarada, naknada zarade i druga primanja zaposlenih

[

Profesionalna orijentacija, prekvalifikacija, dokvalifikacija

1 |

Strucno osposobljavanje i usavrsavanje zaposlenih (obuke, kursevi, seminari, studijske posjete, specijalizacije i dr.)

[

Volonterski rad i studentska praksa

[

Radno-pravni status sportista i radnika u sportu

[

Posebna zastita zena, omladine i lica sa invaliditetom

16 |

Zastita odraslih

[ e

Profesionalna rehabilitacija i zapo$ljavanje lica sa invaliditetom

[T

Subvencije za zaposljavanje lica sa invaliditetom

1o |

Nacionalna stru¢na kvalifikacija

10 |

Strucno osposobljavanje i prekvalifikacija privremeno nezaposlenih lica

[

Akademska zvanja

> |

Strucna takmicenja

[ IR

Disciplinska odgovornost

> |

Materijalna odgovornost

[ S

Priznanja, nagrade i odlikovanja




|_| Zdravstvena zaStita

I_l Boracka i invalidska zastita

|_| Socijalna i djecija zastita

l_l Zastita lica sa invaliditetom

|_| Zastita starijih lica

|_| Porodicna zastita

| Zastita stranaca, azilanata, stranaca pod supsidijarnom zastitom, stranaca pod privremenom zastitom

|_| Zastita lica sa invaliditetom

|_| Zastita i zdravlje na radu

|_| Zdravstveno osiguranje (lica u radnom odnosu, nezaposlenih i izdrzavanih lica)

|_| Penzijsko osiguranje (starosna i porodi¢na penzija, penzijsko osiguranje poljoprivrednika, penzijski staz i dr.)

|_| Invalidsko osiguranje (invalidska penzija, novéana naknada za tjelesno oStecenje, dodatak za pomo¢, njegu i dr.)

[ IFEEM| Dodatak na djecu

[ IEEEM| Socijalno osiguranje posebnih kategorija osiguranika

|_| Djelokrug i organizacija socijalnih sluzbi

[ ISl starateljstvo

[ Y2l Ostalo iz ove oblasti

2 - UPRAVNI UNUTRASNJI POSLOVI, POLICIJSKI POSLOVI, NACIONALNA BEZBJEDNOST, ZASTITA LICA I IMOVINE,
ZASTITA I SPASAVANJE, OSTALO IZ OVE OBLASTI

[ I Licno ime

|_| Zaklju€enje braka i zivotnog partnerstva lica istog pola

[ 2| Razvod braka

| IEZEM| Rodenje

[ A unrla lica

|_| Li¢na karta, jedinstveni mati¢ni broj lica i paso$

|_| Prijava i odjava prebivalista i boravista

|_| Crnogorsko drzavljanstvo (sticanje i gubitak)

[ M| Biracki spisak

| Poslovi diplomatskih i konzularnih predstavni$tava Crne Gore u inostranstvu u vezi upisa i brisanja iz mati¢nih registara

|_| Vozacka dozvola, medunarodna vozacka dozvola, saobracajna dozvola

[ IEE| Registracija motornih vozila

|_| Zastita bezbjednosti gradana i ostvarivanje sloboda i prava gradana

AK] Zastita imovine gradana
[ HEEE g

|_| Sprjecavanje pranja novca i finansiranja terorizma

|_| Sprjecavanje vrSenja i otkrivanje krivi¢nih djela i prekrsaja

|_| Pronalazenje u¢inilaca krivi¢nih djela i prekrsaja i njihovo dovodenje nadleznim organima

|_| Odrzavanje javnog reda i mira

|_| Obezbjedivanje javnih okupljanja visokog bezbjednosnog rizika

|_| Obezbjedivanje odredenih liénosti, objekata i prostora

| Obezbjedivanje uslova za nesmetan rad sudova, Drzavnog tuzilastva i odrzavanje reda

|_| Obezbjedivanje uslova za izvrSenje zadrzavanja lica

|_| Kontrola bezbjednosti u saobracaju i inspekcijski nadzor

|_| Grani¢na kontrola

|_| Potvrde za prevoz robe preko drzavne granice

[ IEZ| Kontrola kretanja i boravka stranaca

[ | Repatrijacije

[ I Deportacije

[ IEZEM Emigracije

[ 2| migracije

[ IEE| 1zdavanje i oduzimanje putnih isprava i viza

|_| Maloljetnicka delikvencija

|_| Forenzicka vjestacenja

[ IBEEEM| Nacionalna bezbjednost

| Prava i obaveze ucesnika zastite i spaSavanja

| Sistem i planovi zastite i spaSavanja

|_| Zastita od pozara

[ IEEZ| Vanredno stanje

|_| Mjere za zastitu i spaSavanje




[ IEEEM| Ostalo iz ove oblasti

3 - PRIVREDA, ENERGETIKA, ELEKTROPRIVREDA, RUDARSTVO I GEOLOSKA ISTRAZIVANJA, INDUSTRIJA | MALA
PRIVREDA, POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, DRVOPRERADA, VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBOLOV,
VODOPRIVREDA I MORE, TRGOVINA, ZASTITA ZIVOTNE SREDINE, SAOBRACAJ I VEZE, POSTANSKA DJELATNOST,
ELEKTRONSKE KOMUNIKACIJE, CIJENE, OSTALO 1Z OVE OBLASTI

[ MERRMM| Privredna kretanja, privredna saradnja i strana ulaganja

|_| Nedovoljno razvijene opstine

[ IEZM| Energetika

[ IEEEM| Elektroprivreda

|_| Rudarstvo i geoloska istrazivanja

|_| Mala i srednja preduzeca

|_| Preduzetnistvo

[ IBERAM| Poljoprivreda

[ IEEM| Ruralni razvoj

[ IBEEM| Fitosanitarna politika

|_| Bezbjednost hrane i hrane za Zivotinje

| Sume, $umsko zemljiste i Sumarstvo

[ IEP| Veterinarska djelatnost

|_| Djelatnost zdravstvene zastite bilja

| IETE Lovstvo

|_| Pcelarstvo

|_| Stocarstvo

[ IE Biljna proizvodnja

[ IETEM| Ribarstvo i marikultura

[ IEEM| Vodoprivreda i more

[ IEZM| Drvoprerada

[ IEZM| Duvanski proizvodi

|_| Zivotna sredina

|_| Upravljanje hemikalijama i industrijsko zagadenje

I_l Geneticki modifikovani organizmi (GMO)

[ IEZEM| Hidrografska djelatnost

|_| Deponovanje otpada

|_| Upravljanje otpadom i otpadnim vodama

|_| Unutras$nja trgovina

[ IEZM Sspoljna trgovina

[ EE| Turizam

|_| Odrzivi razvoj

|_| Uredenje prostora i izgradnja objekata

|_| Gradevinarstvo

[ IEEZ Javni radovi

[ IEEEM Komunalna djelatnost

| Teretno vozilo za prenos i premjestanje vozila

[ IEE| stambena djelatnost

|_| Etazna svojina

[ IEEEM| Morsko dobro

[ IETM| Ugostiteljstvo

|_| Drumski saobracaj

|_| Drzavni putevi

| EEM Autoput

|_| Zeljezni¢ki saobracaj

|_| Pomorski saobracaj

| ETE Luke

|_| Rjecni i jezerski saobracaj

|_| Vazdusni saobracaj

|_| Postanska djelatnost

[ BEE| Elektronske komunikacije

[ IEZW| Radio-difuzna djelatnost i usluge

|_| Kontrola predmeta od dragocjenih metala




|_| Cijene u oblasti iz ove grupe

[ IEZA| Ostalo iz ove oblasti

4 - FINANSIJE, BUDZETSKO I FINANSIJSKO POSLOVANJE, UNUTRASNJA REVIZIJA, NOVCANI 1 KREDITNI SISTEM,
HARTIJE OD VRIJEDNOSTI | OSIGURANJE, POREZI, TAKSE, JAVNI ZAJMOVI, LOKALNI JAVNI PRIHODI, JAVNI
PRIHODI ZA FINANSIRANJE OBAVEZNOG SOCIJALNOG OSIGURANJA | OSTALI JAVNI PRIHODI, UKUPNI
FINANSIJSKI BILANSI, REGRESI | PREMIJE, IMOVINSKO-PRAVNI ODNOSI, IGRE NA SRECU, JAVNE NABAVKE,
OSTALO IZ OVE OBLASTI

|_| Budzet, finansijski plan, zavr$ni raun

|_| Unutrasnja revizija

[ 2| Racunovodstveno-knjigovodstveno poslovanje

[ IEREM| Devizno poslovanje

[ A Depozitno poslovanje

[ S| Piatni promet u zemlji i inostranstvu

[ M Bankarski sistem

[ IS Carinski sistem

[ EREM| Porez na dobit pravnih lica

[ EREM| Porez na dodatu vrijednost

|_| Porez na dohodak fizi¢kih lica

[ %l Porez naimovinu

|_| Porez na nasljede i poklon

[ EFER| Porez na promet nepokretnosti

[ 7| Porez na promet proizvoda i usluga

[ | Porez i doprinos

| I Prirezi

| T Tekse

[ | Javni zajam

M| 1zvori sredstava iz kojih se finansira lokalna samouprava

[ IZEM| Drugi javni prihodi

| Promet zemljista i zgrada i prenos prava vlasnistva

| IZ| Eksproprijacija

| IZEE| Uzurpacija

|_| Igre na srecu

|_| Koris¢enje sredstava solidarnosti

[ IZAM| Javne nabavke

|_| Upravljanje imovinom (nabavke i inventarisanje)

[ IZEM| Hartije od vrijednosti

|_| Regres, premija i kompenzacija

[ ZERM| Ostalo iz ove oblasti

| 5-ZDRAVSTVENA DJELATNOST, ZDRAVSTVENE USLUGE, OSTALO 1Z OVE OBLASTI

|_| Zdravstvena djelatnost

|_| Zdravstvena zastita

|_| Zdravstveni radnici i zdravstveni saradnici

| IECENM| Komore

[ | Proizvodnja, promet i ispitivanje ljekova i medicinskih sredstava

| Postupanje sa biolo§kim uzorcima uzetim u medicinske svrhe i nau¢no istrazivanje

|_| Lije¢enje neplodnosti

|_| Prevencija i sprje¢avanje zloupotreba droga

|_| Uzimanje i presadivanje ljudskih organa, tkiva i ¢elija u svrhu lijeCenja

[ IEEM| Rehabilitacija i habilitacija

[ BT Ostalo iz ove oblasti

[6 - OBRAZOVNE USTANOVE | KADROVI, POSEBNE VRSTE VASPITANJA | OBRAZOVANJA, SPORT | MLADI,
KULTURNE DJELATNOSTI, KNJIZEVNOST, INTELEKTUALNA SVOJINA, AUTORSKA I SRODNA PRAVA, RADIO,
TELEVIZIJA, IZDAVASTVO, OSTALO 1Z OVE OBLASTI

[ | Obrazovne ustanove

[ ISl Obrazovni kadrovi

[ M| Predskolsko vaspitanje i obrazovanje

[ EEM| Osnovno obrazovanje i vaspitanje

|_| Srednje opste obrazovanje, odnosno stru¢no obrazovanje

[ M| Obrazovanje odraslih

[ | Vaspitanje i obrazovanje lica sa posebnim potrebama




07 |

Visoko obrazovanje

N

Priznavanje inostrane obrazovne isprave o ste¢enom, odnosno zapocetom obrazovanju ili dijelu obrazovanja i izjednacavanje
inostrane kvalifikacije nivoa obrazovanja sa kvalifikacijom nivoa obrazovanja u Crnoj Gori

oo |

Domovi u¢enika i studenata, stipendiranje i kreditiranje

I oo |

Sportska djelatnost

o |

Sportski subjekti

6 |

Sport djece, ucenika i studenata

[ E

Zdravstvena sposobnost sportista

o |

Finansiranje sporta

[ E

Omladinska politika

I oo |

Omladinski servisi

o |

Bibliotecka djelatnost

o |

Arhivska djelatnost

oo |

Kinematografska djelatnost

0 |

Muzeji, galerije, izlozbe

[

Pozoriste

622 |

Opera, balet, filharmonija, hor, orkestar

[ EE

Mugzi¢ka umjetnost

[

Likovna umjetnost i dizajn

[ EE

Knjizevnost

I o |

Intelektualna svojina

62 |

Autorska i srodna prava

o |

Patenti

o |

Zastita kulturnih dobara

o0 |

Radio, televizija

[

Izdavastvo

632 |

étampa

[ R

Ostalo iz ove oblasti

| 7- INSPEKCIJSKI NADZOR, OSTALO 1Z OVE OBLASTI

o |

Upravna inspekcija

o |

Pravosudna inspekcija

0 |

Budzetska inspekcija

[ IECEN

Poreska inspekcija

o |

Inspekcija u oblasti kontrole finansijskih izvjestaja

[ ECEE

Inspekcija u oblasti spre¢avanja pranja novca i finansiranja terorizma

[ IR

Inspekcija u oblasti zastite i spaSavanja, prevoza opasnih materija i eksplozivnih materija

[ R

Inspekcija u oblasti drumskog saobracaja

[ ECEE

Inspekcija u oblasti bezbjednosti vazdu$nog saobracaja

[ R

Inspekcija u oblasti drzavnih puteva

7o |

Inspekecija u oblasti pomorskog i unutrasnjeg plovnog saobracaja

[

Inspekcija u oblasti zeljeznickog saobracaja

7 |

Inspekcija u oblasti zastite li¢nih podataka i slobodnog pristupa informacijama

[

Inspekcija u oblasti odbrane

|

Komunalna inspekcija

[ S

Trzi$na inspekcija

76 |

Turisticka inspekcija

[

Inspekcija rada

[ e

Inspekcija socijalne i djecje zastite

[

Inspekcija za elektronske komunikacije, postansku djelatnost i usluge informacionog drustva

70 |

Elektroenergetska inspekcija

72 |

Termoenergetska inspekcija

722 |

Metroloska inspekcija

2 |

Inspekcija za igre na srecu

7> |

Inspekcija za javne nabavke

[ S

Zdravstveno-sanitarna inspekcija

76 |

Veterinarska inspekcija

[k

Fitosanitarna inspekcija

[ EEE

Inspekcija za hranu

[

Poljoprivredna inspekcija




[ EEE

Inspekcija morskog ribarstva

[ EE

Inspekcija Sumarstva, lovstva i zastite bilja

732 |

Inspekcija zastite prostora

[ EEE

Inspekcija za urbanizam i geodeziju

[ R

Inspekcija za gradevinarstvo

[ RES

Inspekcija za stanovanje

[ EEES

Ekoloska inspekcija

[ ERE

Inspekcija za vode

[ EEEE

Geoloska inspekcija

[ IE

Rudarska inspekcija

7o |

Inspekcija za ugljovodonike

[

Inspekcija za prosvijetu i sport

72 |

Inspekcija za zastitu kulturnih dobara i kulturne bastine

[ IRZE

Inspekcija za arhivsku djelatnost

|

Inspekcija za javne nabavke

[ RZE

Ostale inspekcije

8 - ODBRANA, VOJSKA CRNE GORE, OBRAZOVANJE I KARIJERNI RAZVOJ, OBAVJESTAJNO BEZBJEDNOSNI
POSLOVI, UCESCE U MEPUNARODNIM SNAGAMA U INOSTRANSTVU, OSTALO IZ OVE OBLASTI

500 |

Odbrana

[

Planiranje odbrane

[

Vojska Crne Gore

[ EE

Razvoj, opremanje i modernizacija

[

Logisticka podrska

[ S

Sprovodenje planova, upravljanje, obrazovanje i karijerni razvoj

[ EEC

Obuka i vjezbe

s |

Standardizacija, kodifikacija i obezbjedenje kvaliteta

s |

Obavijestajni, kontraobavjestajni i bezbjednosni poslovi

s |

Upotreba jedinica Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i u¢e$¢e u mirovnim misijama i drugim aktivnostima u inostranstvu

[ B

Ostalo iz ove oblasti

9 - VANJSKI I EVROPSKI POSLOVI, NATO, POSLOVI SARADNJE SA DIJASPOROM - ISELJENICIMA, MEDUNARODNA PO-
MOC, HIDROGRAFSKA DJELATNOST, HIDROMETEOROLOSKI POSLOVI, SEIZMOLOSKI POSLOVI, GEOLOSKI POSLOVI,
DRZAVNI PREMJER I KATASTAR NEPOKRETNOSTI I PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE GRUPE OD 0 DO 8.

oo |

Diplomatsko-konzularni poslovi

oo |

Poslovi diplomatskog predstavni$tva

|

Poslovi konzularnog predstavnistva

o |

Zakljucivanje medunarodnih ugovora

[

Odluke u vezi ¢lanstva u EU

oo |

Proces stabilizacije i pridruzivanja i pristupanja Crne Gore Evropskoj uniji

I o |

Prevodenje, priprema i razvoj crnogorske verzije pravne tekovine EU

o7 |

Uskladenost propisa sa propisima EU

oo |

IPA programi

oo |

NATO, medunarodne i druge regionalne organizacije

I oo |

Poslovi saradnje sa dijasporom - iseljenicima

[

Predmeti sa elementom inostranosti koji se po materiji ne mogu razvrstati u glavne grupe od 0 do 8

o |

Hidrografska djelatnost

[ EE

Hidrometeoroloski poslovi

o |

Meteoroloski i hidroloski osmatracki sistem

[

Seizmoloski poslovi

I o6 |

Geoloska istrazivanja

o |

Tehnicka dokumentacija i izvodenje geodetskih radova

o |

Premjer nepokretnosti

oo |

Katastar nepokretnosti

o0 |

Osnovna drzavna karta i topografske karte

[

Premjer drzavne granice

o> |

Registar kuénih brojeva, ulica i tragova

[ R

Predmeti koji ne spadaju u glavne grupe od 0 do 8

Prilog 2




IZGLED AKTA KOJIM SE VRSI SLUZBENA PREPISKA IZMEPU ORGANA, ODNOSNO ORGANA I
STRANAKA

[}
1)
]
i

Predmet:




Prilog 3
IZGLED AKTA KOJIM SE VRSI SLUZBENA PREPISKA SA ORGANIMA EU

. e 20.
Zz

Vezs:

Predmet:

Sozwovan,

5 poStovanam,

Obrazac 1
PRIJEMNI STAMBILJ
(format 70mm x 30mm)
Pisarnica
(naziv organa)
Primljeno:
Organizaciona Jedinstveni klasifikacioni Redni broj Prilog Vrijednost

jedinica znak




Obrazac 2

Da je

POTVRDA O PRIJEMU PODNESKA

li¢no ime podnosioca

dana ,

, ulica , br.

godine, u

Casova, ovom organu predao-la podnesak

zaveden pod brojem

vrsta podneska

U prilogu podneska dostavljeno je:

Izdavanje ove potvrde oslobodeno je od placanja TAKSE.

M.P.

(potpis sluzbenika)




KNJIGA PRIMLJENE POSTE
(format A4, 210mm x 297mm)

Obrazac 3

Redni broj Datum prijema Broj Posiljalac Organizaciona jedinica Potvrda prijema
Akta Preporuke Li¢no ime, Adresa/sjediste Datum Potpis
odnosno naziv
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Obrazac 4
KNJIGA PRIMLJENE POSTE NA LICNOST
(format A4, 210mm x 297mm)
Redni broj Datum prijema Broj Posiljalac Organizaciona jedinica Potvrda prijema
Akta Preporuke Li¢no ime, Adresa/sjediste Datum Potpis
odnosno haziv
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Obrazac 5
KNJIGA DEZURSTVA
(format A4, 210mm x 297mm)
Datum Li¢no ime i zvanje dezurnog Trajanje Podaci o primljenoj posti, telefonskim saop$tenjima i drugim Potpis dezurnog sluzbenika
sluzbenika Od Do vaznijim dogadajima
1 3 4 5 6




Obrazac 6
(prva strana - podnesci, odnosno akti iz ¢lana 27 ovog uputstva)

OMOT SPISA
(format A3)

(naziv organa)

Jedinstveni klasifikacioni znak:

Redni broj:

Organizaciona jedinica:

Predmet:

Zajedno rijeSeni predmeti broj:

Rok:

Rok cuvanja:
Broj iz interne dostavne knjige:
Vracen pisarnici:

20__ . godine

(mjesto)
Obradio




Obrazac 7
(prva strana - upravni predmeti)
OMOT SPISA
(format A3)

(naziv organa)

Jedinstveni klasifikacioni broj:

Redni broj:

Organizaciona jedinica:

Predmet:

Zajedno rijeSeni predmeti broj:

Rok:

Rok ¢uvanja:
Broj iz interne dostavne knjige:
Vracen pisarnici:
ROK ZA RJESAVANIE:

ZAHTIEV:
a) odbijen
b) usvojen
Dana:
ZALBA PO PRVOSTEPENOM ORGANU:
a) odbijena
b) rjeSenje zamijenjeno novim
V) Zalba dostavljena drugostepenom organu
Dana:
DRUGOSTEPENOM ORGANU:
a) usvojena:
1. rjeSenje izmjenjeno
2. rjeSenje ponisteno:
1) formalno - pravni razlozi
2) materijalno - pravni razlozi
3) ostalo
b) odbijena
V) postupak obustavljen
g) rjesSenje proglaseno nistavim

Rok ¢uvanja:

Broj iz interne dostavne knjige:

Vracen pisarnici:

20__ . godine

(mjesto)
Ovlaséeni sluzbenik




Obrazac 8

(druga strana - poledina)

SPISAK PODNESAKA, ODNOSNO AKATA U PREDMETU

Broj

Datum prijema

Kratka oznaka sadrzaja

Prilozi

Primjedbe

Broj

listova
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©

1. O nacinu otpremanja:
2. Ostala uputstva:

Uputstvo pisarnici




Obrazac 9

DJELOVODNIK
(format B4, 250mm x 353mm)

Napomena

Kretanje predmeta
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Obrazac 10

UPISNIK PRVOSTEPENIH UPRAVNIH PREDMETA UP |

(format B4, 250mm x 353mm)
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Obrazac 11

UPISNIK DRUGOSTEPENIH UPRAVNIH PREDMETA UP 11

(format B4, 250mm x 353mm)
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Obrazac 12

UPISNIK IZDATIH UVJERENJA UP UV

(format B4, 250mm x 353mm)
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Obrazac 13

UPISNIK PRIGOVORA UP P
(format B4, 250mm x 353mm)
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Obrazac 14

UPISNIK UPRAVNIH UGOVORA UP U

(format B4, 250mm x 353mm)
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Obrazac 15

UPISNIK INSPEKCIJSKOG NADZORA UP IN
(format B4, 250mm x 353mm)
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Predmet:

POPIS PODNESAKA, ODNOSNO AKATA

(format A4)

Redni broj:

Jedinstveni klasifikacioni znak:

Organizaciona jedinica:

Obrazac 16

Podbroj Datum Broj i datum Li¢no ime/naziv i Kretanje predmeta Primjedba
prijema primljenog akta prebivaliste/sjediste
1 2 3 4 5 6
Obrazac 17
REGISTAR PO PREDMETU
(format A4)
Nacin upisivanja:
Mjesec Predmet- Jedinstveni klasifikacioni | Redni broj Strana djelovodnika, odnosno upisnika
podnosilac znak
1 2 3 4 5
Obrazac 18
REGISTAR PO PODNOSIOCU
(format A4)
Nacin upisivanja:
Mijesec Podnosilac- Jedinstveni klasifikacioni | Redni broj Strana djelovodnika, odnosno upishika
predmet znak
1 2 3 4 5
Obrazac 19
SPISAK DOSIJEA
(format A4)
Redni broj Li¢no ime/naziv Primjedba
1 2 3




INTERNA DOSTAVNA KNJIGA

Obrazac 20

(format A4)
Redni | Datum Jedinstveni Redni Potvrda prijema Vraéeno pisarnici Primjedba
broj upisa klasifikacioni broj Rukovodilac Ovlagéeni Datum | Potpis
znak podneska, organizacione sluzbenik
odnosno jedinice
akta Datum | Potpis | Datum | Potpis
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Obrazac 21
KNJIGA PRIMLJENIH RACUNA
(format A4)
Redni Datum Broj racuna Posiljalac Potvrda prijema Primjedba
broj upisa Li¢no ime, | Adresa/sjediste Datum Potpis
odnosno
naziv
1 2 3 4 5 6 7 8
Obrazac 22

Naziv organa:
Naziv lista -

KARTON ZA DOSTAVU SLUZBENIH LISTOVA I CASOPISA
(format A4)

Casopisa:

Broj primjeraka:

Organizaciona jedinica:

Godina:

Broj lista - ¢asopisa

Potvrda prijema

Datum

Potpis

Broj lista - ¢asopisa

Potvrda prijema

Datum

Potpis

1

2

3

4

5

6




DOSTAVNA KNJIGA ZA POSTU

Obrazac 23

(format A4)
Datum Jedinstveni klasifikacioni Redni broj Primalac Adresa/sjediste Postarina Broj
otpreme znak podneska, Li¢no ime, preporuke
odnosno odnosno naziv
akta
1 2 3 4 5 6 7
Obrazac 24
KONTROLNIK POSTARINE
(format 148mm x 210mm)
Datum Opis Vrijednost Ovijera
Primljeno Utro$eno Stanje
1 3 4 5 6
Obrazac 25
DOSTAVNA KNJIGA ZA MJESTO
(format A4)
Redni broj Datum Jedinstveni klasifikacioni Redni broj Primalac Potvrda prijema
upisa znak podneska, Li¢no ime, Adresa/sjediste Datum Potpis
odnosno odnosnho naziv
akta
1 2 3 4 5 7 8
Obrazac 26
ARHIVSKA KNJIGA
(format A4)
Redni Datum Godina Jedinstveni Opis Kategorija Ukupan Rok Primjedba
broj upisa nastanka klasifikacioni materijala registraturskog broj ¢uvanja
znak materijala
1 2 3 4 5 6 8 9






